BURMISTRZ
MIASTA GMINY DABRO\NICE
ul. Nowy Rynek 17 Zarzadzenie nr 64/2025
99-352 DABROWICE . emenre |
9 2587 fax 26 252 2587 Burmistrza Miasta i Gminy Dabrowice

tel, 24 25:
Z dnia 2 grudnia 2025 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt
1) ustawy Prawo zamowien publicznych na zadanie pn. »Swiadczenie ushugi odbioru
i zagospodarowania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci na terenie

Gminy Dgbrowice”.

Na podstawie art. 53 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamodwien

publicznych ( t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Powoluje Komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na zadanie pn.: ,Swiadczenie ustugi odbioru i zagospodarowania odpadéw
komunalnych od wlascicieli nieruchomosci na terenie Gminy Dabrowice”, w nastepujacym

skladzie:

1) Dominika Krzeminska — Przewodniczaca Komisji,
2) Dorota Blaszczyk — Z-ca przewodniczacej komisji,

3) Dorota Galus — Sekretarz.
§2

Zakres prac komisji przetargowej okresla ,Regulamin pracy komisji przetargowe]”,

stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§3
Komisja przetargowa ulega rozwigzaniu z chwila wykonania ostatniej czynnosci
w postepowaniu, tj. po podpisaniu umowy o udzielenie zamowienia publicznego lub

uniewaznieniu post¢powania.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Przetargowe;j.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMISTRZ
MIASTA | GMI%‘( DABROWICE
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Zalgeznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 64/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dgbrowice
z dnia 2 grudnia 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogdlne

§1

Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do oceny i wyboru ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zwanej dalej ., Komisjg™.

Komisje przetargowa powoluje si¢ na mocy art. 53 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm. ) zwangj dalej
»Ustawg” do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwag:
Swiadczenie uslugi odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosei na terenie Gminy Dgbrowice”.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o ,Kierowniku Zamawiajacego” nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ Burmistrz Miasta i Gminy Dabrowice lub inng osobe upowazniona.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy Ustawy.

ROZDZIAL 1T

Prace komisji

§2

Komisje przetargowa powotuje i odwoluje Burmistrz Miasta i Gminy Dabrowice.

Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania.

Komisja pracuje kolegialnie.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w  sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i dos§wiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szezegdlowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Cztonkowie komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zlozenie piseninego
o$wiadczenia.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 7, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosei,
bezstronnosci, rzetelnodci i obiektywizmu w pracach komisji.

Oswiadczenie czionkéw komisji stanowia integralng czgsé dokumentacji postepowania.

§3

Komisja obraduje na posiedzeniach.
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Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorge pod uwage uzasadnione
wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwié wypelnianie przez nich innych obowiazkow
stuzbowych.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej potowy jei
cztonkow.

Rozstrzygniecia Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia glosow.

W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego Komisji.

Czlonek Komisji nie moze wstrzymac sig od glosu.

Czlonek Komisji, ktéry nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowiazany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dolgcza sie
do protokotu posiedzenia Komisji.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz polowy czlonkow Komisji, przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokdt, w ktérym opisuje si¢ przebieg posiedzenia,
w szezegdlnosei: wyniki glosowan, dokonane czynnosci i zadania przydzielone cztonkom Komisji
w zakresie ich obowigzkow przez przewodniczacego Komisji.

. Protokot z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji. Protokét podpisujg czionkowie

Komisji bioracy udzial w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow Komisji
bioracych udziat w posiedzeniu powinien zostaé¢ odnotowany w protokole.

Cztonkowie Komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu Komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie si¢ z rozstrzygnigeiami Komisji.

Kazdy z czlonkéw Komisji bioracych udzial w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia
pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§4
Biegli i eksperci

Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego
o powolanie bieglego lub eksperta, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wymaga specjalistycznej
wiedzy.

Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie zakresu, w jakim powinna zostaé wydana opinia, termin
jej sporzadzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego/eksperta, a takze — o ile jest to
mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego/eksperta.

Biegli i eksperci przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy<
w jej pracach z gtosem doradczym.

Postanowienia § 5 stosuje si¢ odpowiednio do bieghych.

§5
Oswiadczenia czlonkdéw komisji przetargowej

Czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadezenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ustawy, na zasadach okreslonych w ustawie i przekazuja je
Przewodniczacemu komisji.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych mowa w
art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwiocznie wylaczy¢ sig z udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym mna pismie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
komisji — kierownika zamawiajgcego.
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Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 56 ust.
2 lub 3 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka komisji
oswiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

ROZDZIAL 111

Prawa i obowigzki czlonkéw komisiji

§6

Biorgc udzial w pracach komisji jej cztonkowie maja prawo w szczegélnodei dos

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca w komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji,

4) wnioskowanie o powolanie bieglego.

§7

Do obowigzkow cztonka komisji nalezy w szczegdlnosei:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamdwienia,

3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu, wnioskdw
o dopuszezenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszezenie do
udzialu w dialogu oraz wnioskow o dopuszezenie do udziatu w licytacji elektroniczne;;

4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okre$lonym w art. 56 ustawy.,

Do obowiazkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,

nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 8 ust. 1 i 2 Regulaminu, w tym zadaf
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji,

2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o  okolicznodciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§8

Podczas otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosei nastepujgce czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwotg, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia,

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte,

3) sprawdza termin zlozenia ofert (date i godzing),

4) otwiera oferty, ktore zostaly zlozone w terminie,

5) odezytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcOw, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnodci zawartych w
ofertach.

Czlonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow oceny

ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po

szczegolowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami bieghych (jezeli byli powotani).



§9

1. Do obowiazkéw Przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 7 ust. 2
Regulaminu, nalezy w szczegdlnoscei:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminow posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

odebranie od cztonkéw komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreSlonym w art. 56
ustawy i wlaczenie wskazanych o$wiadcezen do dokumentacji postepowania,

wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji, ktéry nie zlozyl
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy albo zlozyt
o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ustawy albo zlozyt
nieprawdziwe o§wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56
ustawy, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powodow,

w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dzialania
komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

podziat prac przydzielanych cztonkom komisji,

informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji,

przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegélnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania,

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji,
9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania.

2. W czasic nieobecnosci przewodniczacego komisji jego obowiazki wykonuje zastgpca
przewodniczacego.

§10

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obslugi administracyjnej postepowania
oraz jego rzetelne dokumentowanie.
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2)
3)

4
3)

6)

7)

Do obowigzkdw Sekretarza Komisji nalezy w szezegdlnoscei:

dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzanie protokolu z postgpowania wraz
zalagcznikami,

sporzadzanie protokolow z posiedzen Komisji, jesli sg wymagane,

udzial w opracowywaniu treéci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwiazanych
z prowadzonym postgpowanien,

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawa,

czuwanie nad prawidlowym wypelianiem dokumentacji postepowania przez czionkow
komisji,

nadzér nad dokumentacja prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postepowaniem,
przygotowywanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:

a) udostgpniania jej wykonawcom oraz bieglym,

b) przekazania whasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrolne,
¢) dokonania jej archiwizacji.

§11

Komisja konczy dziatalno$é z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez
kierownika Zamawiajacego.



Zalgeznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 64/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dgbrowice
z dnia 2 grudnia 2025 r.

Os$wiadczenie
o przyjeciu obowigzkéw czlonka/sekretarza/z-cy
przewodniczgcego/przewodniczacego** Komisji Przetargowej

L T

INBZWESKIO! 5055 60455 1o mmmsin e mm gt s s varom e s s o

1. Oswiadczam, 7e przyjmuje obowiazki czlonka/sekretarza/z-cy
przewodniczacego/przewodniczacego**  Komisji  Przetargowej w  postepowaniu

o udzielanic zamowienia publicznego, okreslonego w Zarzadzeniu nr 64/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dabrowice z dnia 2 grudnia 2025 r.

2. Oswiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci

#

1 obiektywizmu w pracach komisji.
Oswiadczam, ze zapoznatem sig¢ z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej i przyjmuje
g0 bez zastrzezen do stosowania.

.........................................................................

(miejscowosd i data ztozenia o$wiadczenia)

.........................................................................

(podpis skladajacego oswiadczenie )

“niepotrzebne skreslic






