Zarzadzenie nr 38/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dabrowice
z dnia 15 lipca 2025 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udziclenie zaméwienia publicznego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt
1) ustawy Prawo zamdwien publicznych na zadanie pn. ,,Renowacja zbiornika

retencyjnego w miejscowosci Dabrowice”.

Na podstawie art. 53 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwien

publicznych ( t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pé#n, zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje Komisjg przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na zadanie pn.: ,,Renowacja zbiorika retencyjnego w miejscowosci Dabrowice”,

w nastepujacym sktadzie:

1) Dominika Krzeminska — Przewodniczaca Komisji,
2) Emilia Golebiewska — Z-ca przewodniczace] komisji,

3) Aleksandra Bartczak — Sekretarz.

§2

Zakres prac komisji przetargowej okresla ,,Regulamin pracy komisji przetargowej”,

stanowigcy zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Komisja przetargowa ulega rozwiazaniu z chwila wykonania ostatniej czynnosci
W postgpowaniu, tj. po podpisaniu umowy o udzielenie zaméwienia publicznego lub

uniewaznieniu postepowania.
§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Przetargowe;j.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BUR TRZ
MIASTAIG ABROWICE

Dorota Dgbrowska
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Zatgeznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 38/2025
Burmistrza Miasta | Gminy Dgbrowice
zdnia 15 lipca 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do oceny i wyboru ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisjg”.

Komisje przetargowa powoluje sig na mocy art. 53 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. —
Prawo zaméwier publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm.) zwanej dalej ,,Ustawg”
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia  publicznego pod nazwa:
~Renowacja zbiornika retencyjnego w miejscowosci Dabrowice”.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o ,.Kierowniku Zamawiajacego™ nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ Burmistrz Miasta i Gminy Dabrowice lub inng osobe upowazniong.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy Ustawy.

ROZDZIAL 11

Prace komisji

§2

Komisj¢ przetargowa powotuje i odwotuje Burmistrz Miasta i Gminy Dabrowice.

Komisja rozpoczyna dziatalno$é¢ z dniem powotlania.

Komisja pracuje kolegialnie.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegblowych wymagaf i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okre$lonych w odrebnych przepisach.

Czfonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkéw poprzez zlozenie pisemnego
oswiadcezenia.,

Oswiadezenie, o ktorym mowa w ust. 7, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnoscei i obiektywizmu w pracach komisji.

Oswiadczenie cztonkow komisji stanowig integralna cz¢$é dokumentaciji postgpowania.

§3

Komisja obraduje na posiedzeniach.
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10.

11.

12.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorae pod uwage uzasadnione
wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwié wypelnianie przez nich innych obowiazkéw
stuzbowych,

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmnicj polowy jej
cztonkow.

Rozstrzygnigcia Komisji zapadajg zwykla wigkszoscig gloséw,

W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego Komisji.

Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

Czlonek Komisji, ktory nie zgadza sig z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore dolacza sie
do protokotu posiedzenia Komisji.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz polowy czlonkéw Komisji, przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokél, w ktérym opisuje sie przebieg posiedzenia,
w szczegolnosei: wyniki glosowan, dokonane czynnosci i zadania przydzielone czlonkom Komisji
w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczacego Komisji.

Protokot z posiedzenia Komisji sporzadza Sekretarz Komisji. Protokdét podpisujg cztonkowie
Komisji biorgey udzial w posiedzeniu Komisji, Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji
biorgcych udziat w posiedzeniu powinien zostaé odnotowany w protokole.

Czlonkowie Komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu Komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z rozstrzygnieciami Komisji.

Kazdy z cztonkéw Komisji bioracych udzial w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia
pisemnych uwag do protokohu z tego posiedzenia.

§4
Biegli i eksperci

Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego
0 powolanie bieglego lub eksperta, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wymaga specjalistycznej
wiedzy.

Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie zakresu, w Jjakim powinna zosta¢ wydana opinia, termin
Jej sporzadzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego/eksperta, a takze — o ile jest to
mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego/cksperta.

Biegli i eksperci przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie Komisji moga uczestniczyd
w jej pracach z glosem doradczym.

Postanowienia § 5 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§5
Os$wiadczenia czlonkéw komisji przetargowe;j

Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadezenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ustawy, na zasadach okreSlonych w ustawie i przekazuja je
Przewodniczacemu komisji.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznoscei, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, czlonek komisji obowiagzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego
komisji — kierownika zamawiajacego.



3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigeiu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 56 ust.
2 lub 3 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosei faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

4. Postanowienie ust. 3 stosuje sie odpowiednio w przypadku niezlozenia przez cztonka komisji
o$wiadczenia lub zlozenia o§wiadezenia nieprawdziwego.

ROZDZIAL III

Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

§6

1. Biorge udziat w pracach komisji jej cztonkowie maja prawo w szczegdlnosel do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisji,
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczacych
funkcjonowania komisji,
4) wnioskowanie o powolanie bieglego.

§7

1. Do obowigzkow czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamdwienia,
3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskow
o dopuszezenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w licytacji elektroniczne;j;
4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art, 56 ustawy.
2. Do obowigzkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie czynnosei powierzonych im zgodnie z § 8 ust. 1 i 2 Regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji,
2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

§8

1. Podczas otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegolnosci nastepujace czynnosei:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia,

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone Tub otwarte,

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine),

4) otwiera oferty, ktére zostaly zlozone w terminie,

5) odezytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnodei zawartych w
ofertach.

2. Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylgeznie na podstawie kryteriéw oceny
ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do skladania ofert, po
szczegdlowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotant).



§9

1. Do obowigzkéw Przewodniczgcego komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 7 ust. 2
Regulaminu, nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

3)
6)

7

8)
9)

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebicgu wykonywanych zadat,

odebranie od czlonkéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56
ustawy i wlaczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postgpowania,

wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie czlonka komisji, ktory nie zlozyl
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy albo zlozyl
o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznoéei, o ktorych mowa w art. 56 ustawy albo zlozyl
nieprawdziwe o$wiadezenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56
ustawy, a takze o odwotlanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powoddow,

w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wylgczenia czlonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

podziat prac przydzielanych cztonkom komisji,

informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwiazanych z pracami komisji,

przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego projekiéw pism, w szczegolnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postgpowania,

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji,
nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

2. W czasie nieobecnosci przewodniczacego komisji jego obowigzki wykonuje zastgpca
przewodniczacego.

§10

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postgpowania
oraz jego rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnoscei:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7

dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzanie protokotu z postgpowania wraz
zatacznikami,

sporzgdzanie protokotdéw z posiedzen Komisji, jesli sa wymagane,

udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem,

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawa,

czuwanie nad prawidlowym wypehianiem dokumentacji postgpowania przez czionkow
komisji,

nadzor nad dokumentacjg prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postgpowaniem,
przygotowywanie dokumentacji postgpowania, w szczegdlnosei w celu:

a) udostepniania jej wykonawcom oraz bieglym,

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrolne,
¢) dokonania jej archiwizacji.

§11

Komisja konczy dziatalnosé z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika Zamawiajacego.



Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 38/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dgbrowice
z dnia 15 lipca 2025 r.

Oswiadczenie
0 przyjeciu obowigzkow czlonka/sekretarza/z-cy
przewodniczgcego/przewodniczacego** Komisji Przetargowej

1. Oswiadczam, ze przyjmuje obowigzki czlonka/sekretarza/z-cy
przewodniczgcego/przewodniczacego™** Komisji ~ Przetargowej w postepowaniu
0 udzielanie zaméwienia publicznego, okreslonego w Zarzadzeniu nr 38/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dabrowice z dnia 15 lipca 2025 r.

2. O$wiadczam, ze zobowiazuje si¢ do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci
i obiektywizmu w pracach komisji.

3. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej i przyjmuje
g0 bez zastrzezen do stosowania.

..........................................................................

(miejscowosd i data zlozenia o$wiadczenia)

..........................................................................

{podpis sktadajacego o$wiadczenie )
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