Dabrowice, dnia 19 maja 2023 roku

ZP2711.01.11.2023

Zapytanie ofertowe

Dla zamoéwienia publicznego o wartoSci nieprzekraczajacej 130 000 zi

Zamawiajacy: Gminy Dabrowice
ul. Nowy Rynek 17
99-352 Dabrowice
Tel/fax 24 252 25 87
NIP 775-24-06-079
e-mail: sekretariat@dabrowice.pl
zaprasza do zlozenia ofert na:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym dla Gminy Dabrowice”

1. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo 1 stownie,
2) ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika,
3) ma obejmowac cato$¢ zamowienia.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamowienia sg uslugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszezania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych
oraz ewentualnych ich zwrotéw na rzecz Gminy Dabrowice, ul. Nowy Rynek 17, 99-352
Dabrowice.

2) Przedmiotem zamowienia beda przesylki pocztowe. Cena uslugi listowej
nierejestrowanej, poleconej i warto§ciowej uzalezniona bedzie gléwnie od dwoch
parametrow:

« kategoria czasu doreczenia (Ekonomiczna i Priorytetowa).
» format przesytek:

S — maksymalny wymiar koperty C5 do 500g,
M — maksymalny wymiar koperty C4 do 1000g,
L— ponad wymiar koperty C4, przy zatozeniu nieprzekroczenia wymiaréow okreslonych

w ustawie Prawo pocztowe - do 2000g.



¢) przyjmuje sie tolerancje dla wszystkich wymiardw /-2 mm.

3) Przedmiotem zamdwienia beda przesylki pocztowe listowe krajowe, przez ktore
rozumie sie przesytki listowe w nastepujgcych rodzajach:

a) zwykle — przesylki nie rejestrowane, listowe nie bedace najszybszej kategorii,
b) zwykte - przesyiki nie rejestrowane listowe najszybszej kategorii,

¢) polecone — przesylki rejestrowane, listowe, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone przesylki rejestrowane, listowe, najszybszej kategorii,

¢) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — przesylki przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — przesylki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania 1 doreczone za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang wartoscig — przesylki rejestrowane, za ktorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é¢ do wysokosci wartosci przesytki
podane] przez Zamawiajacego,

4) Przedmiotem zamoOwienia beda takze wskazane przesylki pocztowe krajowe
w stosunku, do ktérych podczas doreczania bedg mialy zastosowanie przepisy
o dorgczeniach dokumentu urzedowego okreslone w kodeksie postepowania
administracyjnego lub w kodeksie postgpowania cywilnego, ktérych doreczenie bedzie
musiato by¢ zrealizowane przez Wykonawcg, zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
23 listopada 2012r. —Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896 z pdzn. zm.) oraz
zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j.
Dz. U. z 2023 r., poz. 775 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 17 listopada 1964 Kodeks
postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. 2021 poz. 1805 z pdzn. zm.). Dziela si¢ na:

a) krajowe przesylki listowe rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru,

b) krajowe przesylki listowe rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
dorgczenia), przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

6) Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajgcego nie
dorgczonych przesylek niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, oraz
zwrotnych poswiadcezen i potwierdzen odbioru przesylek pocziowych listowych i paczek
pocztowych zgodnie z wycena mailowa.

Szacunkowy wykaz wystanych listéw w roku 2022:

Polecony, ekonomiczny, gabaryt S, masa do 500 g -ilos¢: 1200 szt.
Polecony, ekonomiczny, gabaryt M, masa do 1000 g -ilo$¢: 100 szt.



Polecony, ekonomiczny, gabaryt 1., masa do 2000 g - ilosé: 5 szt.
Polecony, priorytet, gabaryt S, masa do 500 g - ilo$é: 300 szt.
Polecony, priorytet, gabaryt M, masa do 1000 g - ilo§¢: 120 szt.
Polecony, priorytet, gabaryt L, masa do 2000 g - ilosc: 5 szt.
ZPO do przesytek poleconych - ilos¢: 1200 szt.

3. Wymagany termin realizacji umowy:

Do dnia 31 maja 2026 roku
4. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie kierowal sig
kryterium:
Cena — 60%
Termin platnosci za fakture — 40%
5. Oferta powinna zawiera¢ nast¢pujace dokumenty:
1) wycene zgodnie z zapytaniem ofertowym
2) zaparafowany wzdér umowy;
3) oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie cenowej:
W cene nalezy wliczyé:
1) warto$¢ ustug w oparciu o przedmiot zamdwienia,
2) obowigzujacy podatek VAT.
Ceny zaoferowane przez Wykonawcg w ofercie nie ulegna podwyzszeniu przez caty okres
obowigzywania umowy. Istnigje mozliwos$¢ zmiany umowy w zakresie cen jednostkowych
wylgcznie w przypadku zatwierdzenia przez Prezesa Urzedu Komunikacji zmiany cen za
powszechne ustugi pocztowe lub w inny sposob przewidziany w stawie Prawo Pocztowe, bez
koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy.

7. Termin zwigzania z oferta:
1) Termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni (tj. do dnia 27.06.2023 r.)

2) Bieg terminu zwigzania z oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

8. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 29 maja 2023 roku do godziny 10.00
drogg elektroniczng na adres e-mail nieruchomosci@dabrowice.pl.
Oferta otrzymana przez Zamawiajagcego po terminie podanym powyzej zostanie zwrdcona
zleceniobiorcy nieotwarta.
Zleceniobiorca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu jej sktadania.

9. Osobami uprawnionymi do kentaktéw ze zleceniobiorcami sq:

Dominika Krzeminska tel. 24 252 25 83

10. Informacje dotyczace zawierania umowy:
W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty cenowej, wybrany
zleceniobiorca podpisze umowe w Urzedzie Gminy Dabrowice.

11. Przetwarzanie danych osobowych:



Zamawigjacy informuje, Ze bedzie przetwarzal dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania,
aw szczegdlnosei: dane osobowe yjawnione w ofercie, dokumentach 1 odwiadezeniach dotaczonych do oferty.

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych inferesow realizowanych przez Zamawigjacego i wypelnienia obowigzlku prawnego cigzgcego na
administratorze. W zwigzku z tym, wykonawcea, przystepuijac do postgpowania, jest obowiazany do wykonania
dzatan wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z praetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Uiz UEL 119z04.05.2016 1., 5.1 zwane dalej RODO) wobec kazdej osoby, ktorej dane osobowe
beda podane w ofercie, oswiadczeniach 1 dokurmnentach zlozonych w postepowaniach. Na te okolicznosc

Wykonawca zlozy stosowne oswiadczenie, zawarte w ofercie.
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Zalaczniki: Dorota
1) Zalgeznik nr 1formularz ofertowy;
2) Zakacznik nr 2 wzér umowy;
3) Zalgeznik nr 3 oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu.



