c) sprawy finansowania i rozliczen kosztéw oswietlenia ulicznego;

14) Sieci wodociggowe i kanalizacyjne, w tym:

a) petnienie roli gminnego koordynatora zaopatrzenia ludnodci w wode w warunkach
specjalnych;

b) nadzér nad utrzymaniem i eksploatacja urzadzer stuzagcych do zaopatrzenie ludnosci
w wode oraz urzgdzer sieci kanalizacyjnej;

c) nadzér nad dokumentacjg techniczng i prawng eksploatowanych urzadzen wodociggowo-
kanalizacyjnych;

d) nadzér nad prawidtows eksploatacjg urzadzen oraz wiasciwym funkcjonowaniem gminnej
infrastruktury zwigzanej z dostarczaniem wody i odprowadzaniem sciekow;

e) okreslanie taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie éciekdw —
przygotowywanie projektéw uchwat Rady;

f) nadzér nad dostarczaniem wody i przyjmowaniem Sciekow;
g) nadzor nad korzystaniem z gminnych sieci wodociggowo— kanalizacyjnych;
h) koordynacja i nadzér dziatart w zakresie utrzymania kanalizacji burzowej;

15) Realizacji ustawy o utrzymaniu czystoici i porzadku w gminie, w _tym nadzér nad stanem
sanitarnym:

a) gospodarka odpadami komunalnymi;

b} wydawanie decyzji w zakresie dopuszczania firm do wykonywania ustug wywozu odpadéw
komunalnych;

¢} organizacja i nadzér nad likwidacjg dzikich wysypisk émieci:
d) opiniowanie decyzji w zakresie postgpowania z odpadami niebezpiecznymi;

e) wydawanie decyzji i postanowied w zakresie zagospodarowania i utylizacji odpadéw
produkcyjnych, kontrola oséb prowadzacych dziatalnoéé gospodarczg w tym zakresie;

f)  opracowanie projektu Gminnego Programu Gospodarki Odpadami, monitorowanie
i aktualizacja;

16) Koordynacja i nadzér w zakresie prac zwigzanych z planowaniem nowych nasadzeri drzew

i_krzewdw, konserwacijg i pielegnacja zieleni na terenie gminy, utrzymaniem zieleni wokét
obiektdw mienia Gminy:

17) Prowadzi zadania z zakresu dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnoéci:

a) przekazywanie danych z wniosku CEIDG-1 do Centralnej Ewidencji Dziatalnoéci Gospodarczej;
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b) wpis / zmiana zakresu wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci;

c) wydawanie zaswiadczen o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;
d) przyjmowanie, przechowywanie zawiadomien z Krajowego Rejestru Sgdowego;

e) promowanie dziatalnosci gospodarczej na terenie Gminy, prowadzenie dziatalnosci

informacyjnej i oswiatowej w tym zakresie, wspotdziatanie z samorzgdem gospodarczym;
f)  koordynacja czasu pracy jednostek handlowych i ustugowych;

18) Wykonywanie zadar z zakresu gospodarki lokalami, a w tym:

a) zarzadzanie lokalami uzytkowymi i mieszkaniowymi, w tym socjalnymi i zastepczymi
bedacymi w zasobach komunalnych;

b) wydawanie przydziatow lokali i zamian lokali;

¢) zarzadzanie cze$ciami wspdlnymi obiektéw mienia komunalnego;

d) przejmowanie zaktadowych lokali mieszkaniowych;

e) egzekucja w sprawach lokalowych;

f)  nadzor nad prowadzeniem administracji wspdinot mieszkaniowych;

19) Wykonywanie zadan z zakresu zaméwier publicznych, a w szczegélnodci:

a) zapewnienie zgodnosci realizowanych przez Urzad i jednostki organizacyjne Gminy
Dabrowice zaméwien z ustawa Prawo Zamdwieri Publicznych;

b) prowadzenie rejestru zamdwien publicznych;

c) prowadzenie we wspdipracy z wiasciwymi  komorkami  organizacyjnymi Urzedu
i jednostkami organizacyjnymi Gminy Dabrowice, postepowan przetargowych:;

d) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacja ustawy Prawo Zamodwien Publicznych;

e) przygotowywanie umoéw zawieranych z inspektorami nadzoru dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych;

f)  koordynacja dziatari dotyczacych zaméwien publicznych prowadzonych przez komérki
organizacyjne Urzedu i jednostki organizacyjne Gminy Dabrowice:

g) konsultacje dotyczgce realizacji ustawy o zaméwieniach publicznych w jednostkach
organizacyjnych gminy;

h) reprezentowanie urzedu, w ramach udzielonych upowaznieri, w kontaktach z oferentami,
Urzgdem Zamoéwieni Publicznych oraz innymi instytucjami zwigzanymi z realizacjg ustawy
prawo zamowien publicznych;
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i)

przygotowywanie dla potrzeb Rady i Wojta sprawozdan, ocen, analiz i biezgcych informacji
o realizacji zadan prowadzonych w oparci o ustawe o zaméwieniach publicznych;

20) Z zakresu rolnictwa, lesnictwa i weterynarii, referat wykonuje zadania dotyczgce w szczegdlnosci:

a)

b)

o)

profilaktyki w zakresie produkcji roslinnej i zwierzecej;

koordynacji obrotu materiatem hodowlanym zwierzat i zapewnienie wilasciwej organizacji
kontrolowanego rozrodu;

organizacji profilaktyki weterynaryjnej oraz wspétdziatania w zwalczaniu choréb rodlin
i zwierzat;

ochrony zwierzat, w tym bezdomnych;
rejestracji pséw ras uznanych za agresywne;

wspotdziatania z dzierzawcami i zarzadcami odwodéw fowieckich oraz nadlesniczym
w sprawach zwigzanych z zagospodarowaniem obwodéw towieckich, a w szczegodlnosci
w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny;

opiniowanie rocznych planéw fowieckich:
wydawanie opinii o wydzierzawianiu obwodu fowieckiego;
opiniowanie przyznawania przez staroste $rodkdw na pokrycie kosztdw zalesienia gruntow;

opiniowanie wnioskow wiascicieli lasdw o nieodptatne przekazanie przez nadlesniczego
sadzonek drzew i krzewdw le$nych na ponowne wprowadzanie roslinnosci lesnej;

prowadzenia spisow rolnych;
aktywizacji zawodowej i restrukturyzacji rolnictwa:
wspotpracy ze stuzbami doradztwa rolniczego;

wspotpraca z Izbami Rolnymi oraz Regionalnymi Oddziatami Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa;

informowanie rolnikéw o biezacej pomocy i mozliwosciach pozyskiwania $rodkow
pomocowych;

21) Z zakresu ochrony i ksztattowania $rodowiska, gospodarki wodnej oraz utrzymania czystosci

i porzadku nalezg zadania dotyczace w szczegdlnosdci:

a)

nadzoru nad ochrong ziemi, powietrza i wod przed zanieczyszczeniami, nadmiernym
hatasem i innymi czynnikami powodujacymi zagrozenie dla $rodowiska;

nadzoru nad szczegdlnym korzystaniem ze srodowiska, w tym nad wydobyciem kopalin
i innych zasobéw naturalnych — wydawanie decyzji i postanowien w tym zakresie,
opiniowanie koncesji na poszukiwanie i rozpoznanie zt6 kopalin;
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c)

f)

g)

h)

nadzor i kontrola uzytkownikéw maszyn i urzadzen nad prawidtowym eksploatowaniem
pod wzgledem ucigzliwosci dla $rodowiska;

opiniowanie i uzgadnianie plandw zagospodarowania przestrzennego w zakresie
planowania inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska;

wydawanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewdw z terenu nieruchomoéci;
ustalanie wysokosci optat za usuniecia drzew i krzewow;
prowadzenie egzekucji karnych za naruszanie przepiséw w tym zakresie;

opracowanie projektu Gminnego Programu Ochrony §rodowiska, monitorowanie i jego
aktualizacja;

wspdtpraca z Paristwowga Inspekcjg Ochrony Srodowiska w zakresie ochrony i utrzymania
$rodowiska w nalezytym stanie;

zadania wynikajacych z ustawy — prawo wodne, a w tym: rozstrzyganie spraw spornych
w zwigzku z naruszeniem stosunkdw wodnych gruntu, konserwacja melioracji
szczegotowych i rowéw odwadniajgcych bedacych wtasnoscig gminy, dziatania w zakresie
likwidowania skutkow klesk zywiotowych;

prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania prawidtowej gospodarki wodno — éciekowej
i gospodarki odpadami komunalnymi;

prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie;

m) inne zadania wynikajace z ustawy o ochronie przyrody;

22) W zakresie rozwoju lokalnego wykonuje zadania:

a)

d)

f)

monitorowania procesu realizacji Strategii Rozwoju Gminy, opracowywanie propozycji
w zakresie zmian i aktualizacji zadan;

realizacja zadan zwigzanych z integracja europejska i wdrozeniem dorobku wspdlnotowego;

prowadzenie statego monitoringu w zakresie mozliwodci pozyskiwania $rodkdéw
pomocowych na inwestycje gminne, tworzenie bazy danych potencjalnych Zrédet
pozyskiwania srodkéw pomocowych i informowanie o powyzszym kierownikéw referatow,
jednostki organizacyjne gminy oraz organizacje pozarzadowe;

przygotowywanie aplikacji o srodki strukturalne;

koordynacja, nadzér i biezgce monitorowanie procesu aplikacyjnego, realizacji oraz
rozliczania poszczegdinych projektdw;

wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi urzgdu w zakresie opracowywania wnioskéw
w ramach wybranych lub wytypowanych programéw oraz rozliczania whnioskow;
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g)

reprezentowanie gminy w kontaktach z instytucjami — dysponentami funduszy
pomocowych, (unijnych i innych potencjalnie dostepnych):

4. Referat Finanséw - do zakresu dziatania referatu nalezy prowadzenie zadan:

1) W zakresie planowania, realizacji budzetu gminy oraz jego wykonania:

2)

a)
b)

c)

przygotowanie projektu budzetu na podstawie zebranych materiatéw;
sporzadzanie sprawozdania opisowego z wykonania budzetu;
sporzadzanie i wykonywanie planéw finansowych;

przygotowywanie projektow uchwat rady oraz zarzadzedn woéjta dotyczacych zmian
w budzecie;

sporzadzanie Wieloletniej Prognozy Finansowej;

przygotowywanie projektéw uchwat budzetowych celem przekazania radzie;
opracowywanie materiatdw dla potrzeb rady i jej komisji oraz wojta;
analizowanie planéw finansowych dysponentéw:

przekazywanie srodkdéw dla gminnych jednostek organizacyjnych;

rozliczanie gminnych jednostek organizacyjnych z poniesionych wydatkéw;
przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zaciagniecia kredytéw i pozyczek;

prowadzenie ewidencji kredytow i pozyczek;

m) przekazywanie sptat kredytdw i pozyczek oraz naleznych bankom odsetek;

W zakresie ksiegowosci podatkowej i opfat:

a)

b)

f)

g)

wprowadzanie zmian powierzchni gruntdw na podstawie zawiadomieri Starostwa
Powiatowego;

gromadzenie materiatéw niezbednych do sporzadzania wymiaru podatkowego, tj. drukéw
informacji i deklaracji podatkowych oraz deklaracji dotyczacych optaty za odbieranie
odpadéw komunalnych;

sporzgdzanie wymiaru podatku rolnego, podatku lesnego oraz podatku od nieruchomosci;
sporzadzanie rejestréw wymiarowych;
sporzadzanie rejestréw wymiarowych do ksiggowania optat komunalnych;

przygotowywanie nakazow ptatniczych podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od
nieruchomosci:

prowadzenie rejestru przypiséw i odpisdw podatkowych;
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h) przygotowywanie decyzji w sprawie umorzeri podatku rolnego, lesnego i podatku od
nieruchomosci;

i) sporzadzanie i prowadzenie rejestru przypiséw i odpiséw oraz rejestru wymiarowego optat
komunalnych;

i) prowadzenie aktualizacji materiatéw do spiséw rolnych;
k) wydawanie zaswiadczeri o stanie majatkowym;

l} ksiegowanie wptat podatkdw: rolnego, lesnego, od nieruchomosci, wptat optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, optaty za ustugi dostarczania wody oraz wptat za
scieki;

m) wypisywanie dowoddw wptat dla podatnikdw ptacacych w kasie urzedu;

n) ksiggowanie wptat podatku od srodkéw transportowych;

o) przygotowywanie decyzji o naliczaniu podatku dla zalegajacych podatnikdw;

p) wystawianie upomnier zalegajacym podatnikom:;

) sporzadzanie i ewidencjonowanie tytutow wykonawczych dla zalegajacych podatnikow;
r) rozliczanie inkasentéw z zebranych rat podatku;

s) obliczanie i wyptata prowizji dla inkasentéw;

t) prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania i ich rozliczanie;

3} W zakresie ksiegowoéci dochoddw gminy:

a) ksiggowanie dochodéw budzetowych gminy;

b) sporzadzanie przypiséw naleznoéci budietowych od oséb fizycznych i prawnych oraz
jednostek organizacyjnych;

c) ksiegowanie podatkéw i optat od o0séb fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych;

d) ksiegowanie czynszéw za dzierzawe mienia gminnego, wystawianie faktur dotyczacych
sprzedazy ustug opodatkowanych podatkiem VAT:

e) uzgadnianie kont analitycznych dochodéw budzetowych wedtug poszczegdinych rodzajow
i klasyfikacji budzetowej;

4) W zakresie ksiegowosci wydatkow gminy:

a) przygotowywanie dokumentéw do realizacji gotowkowe;j i bezgotéwkowej, sprawdzanie
pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

b) przekazywanie naleznosci gotowkowych i bezgotdwkowych;
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ksiegowanie wydatkow budzetowych;
sporzadzanie not obcigzeniowych;

realizacja i ksiegowanie wydatkéw budzetowych;
rozliczanie materiatow zakupionych przez urzad;
sporzadzanie deklaracji i rozliczanie podatku VAT;

prowadzenie ewidencji zakupu i ewidencji sprzedazy towaréw i ustug podlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT, prowadzenie rejestréow VAT;

naliczanie i przekazywanie do urzedu skarbowego podatkéw;

sporzadzanie informacji do urzedu skarbowego o podatkach;

prowadzenie ksiegi inwentarzowej, gospodarowanie Srodkami rzeczowymi;

rozliczanie wynikdw inwentaryzacji;

prowadzenie ewidencji srodkow trwatych oraz ewidencji $srodkéw trwatych w budowie;
sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu jednostki budzetowej i budzetu gminy;

sporzadzanie sprawozdan z otrzymanych dotacji celowych oraz sporzadzanie sprawozdan
z wykonania otrzymanych dotacji celowych;

sporzadzanie sprawozdan o srodkach trwatych;

sporzadzanie bilansu majatkowego, bilansu z wykonania budzetu oraz innych
sprawozdan finansowych;

uzgadnianie kont analitycznych do wydatkéw i kosztéw budzetowych poszczegdlnych
rodzajow klasyfikacji budzetowej;

5) W zakresie wynagrodzen:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

prowadzenie kart wynagrodzen;

sporzadzanie listy ptac pracownikéw urzedu gminy, list prowizji i ryczattow;
sporzadzanie informacji do urzedu skarbowego o dochodach oséb fizycznych;

zgtaszanie i wyrejestrowane pracownikéw do ubezpieczenia spofecznego i zdrowotnego;
sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych i imiennych do ZUS;

wystawianie zaswiadczen o wynagrodzeniach do ustalenia kapitatu poczatkowego
pracownikow;

wystawianie zaswiadczen o wynagrodzeniach do ustalenia emerytur i rent;
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6)

7)

8)

9)

h) wystawiane zaswiadczen o wysokosci zarobkdw;
i) sporzadzanie sprawozdan statystycznych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

W zakresie obstugi kasowej;

a) przyjmowanie wptat indywidualnych od podatnikéw, inkasentdw oraz z tytutu rozliczen
z pracownikami;

b) odprowadzanie przyjetej gotéwki do banku;

¢) podejmowanie gotéwki z banku do biezgcej wyptaty rachunkéw i wynagrodzen
pracowniczych;

d) prowadzenie ewidencji drukéw scistego zarachowania oraz prowadzenie rejestru
depozytow;

Prowadzenia ksiegowosci pozabudzetowej funduszy:

Prowadzenia catodci spraw zwigzanych z pomocg publiczng w_zakresie podatkéw i oplat
lokalnych;

Prowadzenia ewidencji Srodkéw trwalych, pozostatych érodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz materiatéw;

10) Prowadzenia catodci spraw zwiazanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego w cenie

oleju napedowego wykorzystywanego do produkciji rolnej;

11) Ksiegowania wydatkéw strukturalnych:

12) Koordynacja kontroli zarzadczej;

13) Sporzadzania sprawozdawczosci finansowej:

Petnomocnik ds. informacji niejawnych - do zadar nalezy petnienie obowigzkéw petnomocnika

informacji niejawnych, a w szczegéInosci:

1)

2)

3)

4)

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informacji;

Zarzadzanie ryzykiem bezpieczeristwa informacji niejawnych, w szczegdlnosici szacowanie
ryzyka;

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow ochronie tych

informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji
materiatéw i obiegu dokumentéw;

Opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego  akceptacji  kierownika  jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej;

Prowadzenie szkoler w zakresie informacji niejawnych;
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6) Wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych;

7) Prowadzenie aktualnego wykazu osdb zatrudnionych albo wykonujacych czynnosci zlecone,
ktore posiadajg uprawnienia dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmdwiono
wydania poswiadczenia bezpieczeristwa lub je cofnieto;

8) Wspotpraca z wtasciwymi jednostkami i stuzbami Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego;

9) Biezgce informowanie kierownika jednostki organizacyjnej o przebiegu wspotpracy z Agencjg
Bezpieczenstwa Wewnetrznego;

10) Wyjasnienie okolicznosci naruszania przepiséw o ochronie informacji niejawnych poprzez
zawiadamianie kierownika jednostki organizacyjnej i Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego;

11) Przeprowadzanie postepowania sprawdzajacego — zwyktego — na pisemne polecenie
kierownika jednostki organizacyjnej — w odniesieniu do pracownikéw urzedu oraz jednostek
organizacyjnych gminy zatrudnionych na stanowiskach i przy pracach zwigzanych z dostepem
informacji niejawnych klauzuli ,Poufne”;

12) Przeprowadzanie postepowania kontrolnego;

13) Wydawanie poswiadczert bezpieczeristwa — upowainiajacych do dostepu do informacji
niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowg, przekazywanie ich osobie sprawdzane]
i zawiadamianie o tym kierownika jednostki organizacyjnej;

14) Zawieszanie i umarzanie postepowan sprawdzajacych;
15) Odmawianie wydania poéwiadczenia bezpieczeristwa:

16) Zawiadamianie na pismie kierownika jednostki organizacyjnej o odmowie wydania
poswiadczenia bezpieczerstwa;

17) Przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego danych wymaganych do ewidenc;ji
osob dopuszczonych do pracy lub stuzby na stanowiskach, z ktorymi wigze sie dostep do
informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuibowa o klauzuli ,poufne”, a takie do
ewidencji osdb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczerstwa lub wobec
ktérych podjeto decyzje cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa;

18) Przechowywanie akt zakoriczonych postepowar sprawdzajgcych, ktdre tacza sie z dostepem
do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowsa;

19) Opracowywanie szczegétowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych
oznaczonych klauzuly ,zastrzeione” w Urzedzie Gminy Dabrowice i jednostkach
organizacyjnych Gminy Dabrowice;

Petnomocnik ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego prowadzi sprawy
z zakresu:

1) Organizowania prac i prowadzenia dokumentacji w zakresie obrony cywilnej;
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2)

3)

4)

5)
6)

7)

9)

Organizowania prac i prowadzenia dokumentacji zespotu zarzadzania kryzysowego;

Dziatania w zakresie zapobiegania kleskom zywiotowym nadzwyczajnym zagrozeniom zycia
i zdrowia mieszkancéw oraz srodowiska;

Czynnego udziatu w pracach Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz prowadzenie
catosci dokumentacji w tym zakresie;

Organizacji i prowadzenia szkolen i ¢wiczen z zakresu obrony cywilnej;
Zapewnienia sprawnego funkcjonowania budowli obronnych i urzadzen specjalistycznych;

Prowadzenia gospodarki materiatowo — zaopatrzeniowej w sprzet dla formacji obrony
cywilnej;

Prowadzenia spraw zwigzanych z dziatalnoscig jednostek ochotniczych strazy pozarnych,
analizowanie potrzeb OSP w zakresie wyposazenia w niezbedny sprzet;

Wspotdziatania z policjg i strazg graniczng dla zapewnienia bezpieczerstwa publicznego;

10) Wspotdziatania z panistwowa i ochotnicza strazg pozarng w zakresie bezpieczenstwa

przeciwpozarowego;

11) Prowadzenia zadan z zakresu spraw obronnych, a w szczegolnosci:

a) statego dyzuru;

b) gtéwnego stanowiska kierowania;

c) punktu kontaktowego HNS;

d) przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne paristwa;

e) funkcjonowania gminy Dabrowice w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczeristwa
paristwa;

f) szkolenia obronnego;

12) Prowadzenia kancelarii informacji niejawnych, a w szczegolnosci:

a) bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentdw:
b) udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym;

c) egzekwowanie zwrotu dokumentéw;

d) kontrola przestrzegania wiasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentdw jednostce
kancelarii oraz jednostce organizacyjnej;

e) prowadzenie biezgcej kontroli postepowania z dokumentami;

f) wykonywanie polecer petnomocnika ochrony;
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13) Wydawania zezwolen na prowadzenie imprez masowych;

§ 21. Zadania nie wymienione wyiej, nowe lub realizowane sporadycznie Wojt lub Sekretarz
powierzajg do wykonania komdrce organizacyjnej o zblizonym zakresie zadan merytorycznych;

VI. Gospodarka finansowa.

§ 22. Urzad zarzadza powierzonym mu majatkiem zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;
§ 23. 1. Urzad prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budietowej;

2. Podstawg gospodarki finansowej, o ktdrej mowa w ust.1 jest plan dochoddéw i wydatkéw;

3. Gospodarka finansowa prowadzona jest wedtug zasad okreslonych w przepisach prawa
powszechnie obowigzujacego;

VII. Postanowienia koricowe.

§ 24. Zmiany w regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego ustalenia;

s
A
i
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Dahrowice,

Zasady i tryb postepowania przy opracowywaniu projektéw aktéw prawnych

§ 1. Projektami aktow prawnych w rozumieniu regulaminu sq projekty:

1) uchwat Rady Gminy,

2) zarzadzer Waijta.

§ 2. 1. Projekt aktu prawnego opracowuje pod wzgledem prawnym, merytorycznym oraz

redakcyjnym pracownik stosownie do zakresu wykonywanych zadari.

2. Projekt aktu prawnego przedktadany jest do zatwierdzenia przez:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Kierownika Referatu — w zakresie poprawnosci merytorycznej propozycji zawartych
w projekcie aktu prawnego,

Radcy Prawnego — w zakresie poprawnosci zastosowanych rozwigzan prawnych i zgodnosci
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa,

Skarbnika — w zakresie zobowigzan finansowych, jezeli realizacja postanowien zawartych
w projekcie wywotywac bedzie takze skutki finansowe,

Projekty uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy, rejestrowane sg przez Sekretarza.

Ostateczng wersje projektu akceptuje Wjt poprzez podpisanie uzasadnienia i projektu
uchwaty.

Zatwierdzony projekt uchwaty Rady Gminy przekazywany jest za posrednictwem Referatu
Organizacyjnego, Oswiaty i Kultury pod obrady Rady Gminy.

Rejestr uchwat Rady Gminy, w tym uchwat stanowigcych przepisy gminne prowadzi Referat
Organizacyjny, Oswiaty i Kultury.

Rejestr aktéw prawnych stanowionych przez Wéjta prowadzi Sekretarz.

Ogtaszanie aktow prawnych stanowigcych akty prawa miejscowego odbywa sie w sposdb
przewidziany ustawa o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych,
a takie poprzez zamieszczanie ich tekstow w Biuletynie Informacji Publicznej, umieszczanie
w miejscach publicznych i na tablicy ogtoszen znajdujacej sie w Urzedzie.

- Kazdy projekt aktu prawnego winien zawiera¢:

Tytut,
Podstawe prawna,

Merytoryczng tres¢,
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