Zarządzenie Nr 89/2021
Wójta Gminy Dąbrowice
z dnia 15 grudnia 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej  

Na podstawie  § 26 i 27 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 roku (tj. Dz. U. z 2021 roku, poz. 217 ze zmianami), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. 
z 2021 roku, poz. 1372 ze zmianami) oraz załącznika NR 6 w sprawie Zakładowej instrukcji inwentaryzacji do Zarządzenia Nr 134/2015 Wójta Gminy Dąbrowice z dnia 31 grudnia 2015 roku zarządzam co następuje:
§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji składników majątkowych Urzędu Gminy w Dąbrowicach i Gminy Dąbrowice na dzień 31 grudnia 2021 roku przez komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie:

1) Krzysztof Danecki
- przewodnicząca

2) Dominika Krzemińska
- członek

3) Justyna Kawałczewska
- członek

§ 2. Inwentaryzację przeprowadzą zespoły wyznaczone przez Przewodniczącego komisji w obecności osoby materialnie odpowiedzialnej, zgodnie z załączonym harmonogramem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2.  Na dzień 31 grudnia 2021 roku inwentaryzacją należy objąć składniki majątkowe:

1) Należności;
2) Środki pieniężne w kasie;
3) Środki pieniężne na rachunkach bankowych;
4) Druki ścisłego zarachowania;
5) Materiały;
§ 3. Na dzień 31 grudnia 2021 roku należy objąć inwentaryzacją w drodze weryfikacji danych lub potwierdzenia sald poprzez porównanie danych w księgach rachunkowych z dokumentami źródłowymi składników aktywów 
i pasywów:
1) Należności spornych i wątpliwych, 

2) Rozrachunków publicznoprawnych, 

3) Rozrachunków z pracownikami, 

4) Gruntów i środków trwałych dostępnych oglądowi,
5) Wartości niematerialnych i prawnych
6) Stan zobowiązań pożyczek i kredytów metodą potwierdzeń sald.

7) Stan zobowiązań publicznoprawnych metodą potwierdzeń sald.

§ 4. Zobowiązuję komisję do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych.

2) Przestrzeganie ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

3) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w terminie pięciu dniu po zakończeniu spisu.

§ 5 . Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 89/2021
Wójta Gminy Dąbrowice
z dnia 15 grudnia 2021 roku

	Lp.
	Zakres inwentaryzacji
	Metoda inwentaryzacji
	Termin przeprowadzenia inwentaryzacji
	Według stanu na dzień

	1
	Należności za wyjątkiem spornych i wątpliwych
	Weryfikacja danych
	do 15.01.2022 roku
	31.12.2021 roku

	2
	Rozrachunków publicznoprawnych
	Weryfikacja danych
	do 15.01.2022 roku
	31.12.2021 roku

	3
	Rozrachunków z pracownikami
	Weryfikacja danych
	do 15.01.2022 roku
	31.12.2021 roku

	4
	Gruntów i środków trwałych dostępnych oglądowi
	Weryfikacja danych
	do 15.01.2022 roku
	31.12.2021 roku

	5
	Wartości niematerialnych i prawnych
	Weryfikacja danych
	do 15.01.2022 roku
	31.12.2021 roku

	6
	Stan zobowiązań pożyczek i kredytów 
	Potwierdzenie sald
	do 15.01.2022 roku
	31.12.2021 roku

	7
	Stan zobowiązań publicznoprawnych 
	Weryfikacja danych
	do 15.01.2022 roku
	31.12.2021 roku

	8
	Środki pieniężne w kasie
	Spis z natury
	31.12.2021 roku
	31.12.2021 roku

	9
	Środki pieniężne na rachunkach bankowych
	Potwierdzenie sald
	do 15.01.2022 roku
	31.12.2021 roku

	10
	Druki ścisłego zarachowania
	Spis z natury
	31.12.2021 roku
	31.12.2021 roku

	11
	Materiały
	Spis z natury
	do 31.12.2021 roku
	31.12.2021 roku


