Wjt Gminy Dgbrowice

Na podstawie art. 5, 6, 11 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz.U. z 2019 roku, poz. 1282 ze zmianami)

OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podinspektor ds. zamdéwien publicznych i inwestycji
w wymiarze 1 etat.

1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:
Kandydat :

a) jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

b) ma petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
c) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku.

d) posiada wyksztatcenie wyisze,

e) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

f) cieszy sie nieposzlakowang opinia.

2. Dodatkowe wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

a) umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce, analitycznego i logicznego myslenia,

b) dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz programéw Word, Exel , Edytor Aktéw Prawnych - XML.

c) kreatywnos¢, sumiennosé, rzetelnosé w wykonywaniu pracy, wysoka kultura osobista, umiejetnos¢
pracy w zespole.

d) minimum roczny udokumentowany staz pracy w administracji publicznej
e) znajomos¢ nizej wymienionych ustaw:

- Prawo zamoéwien publicznych,

- 0 samorzadzie gminnym,

- o finansach publicznych,

- 0 odpowiedzialnosci za naruszenie finanséw publicznych,

- Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

- o drogach publicznych, prawo budowlane.

3. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) praca w budynku Urzedu Gminy Dabrowice,



b) praca w petnym wymiarze czasu pracy,
c) praca przy monitorze ekranowym.
4. Zakres wykonywanych zadan :

1. Przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérych
stosuje sie przepisy Prawo zamdwien publicznych .

2. Prowadzenie kompleksowej dokumentacji z prowadzonych postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego.

3. Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powotywanych do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Udzielanie wyjasnien do specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

5. Opracowywanie projektow umow w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w zakresie
wymogoéw okreslonych przepisami PZP.

6. Prowadzenie procedury odwotawczej w postepowaniu.

7. Sporzadzanie sprawozdan oraz rozliczen rzeczowo-finansowych i materiatowych z realizacji
zamoéwien publicznych.

8. Przygotowywanie umow i aneksdow do umdw na roboty budowlane.

9. Wspieranie pracownikéw komérek organizacyjnych urzedu w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia przez nich zamdwien publicznych, przedstawienie propozycji wyboru trybu
zamodwienia publicznego, w tym w zakresie zamowien publicznych do 30 tys. euro.

10. Pozyskiwanie i rozliczanie sSrodkow pozabudzetowych, w tym srodkdow z Unii Europejskiej na
dofinansowanie biezgcych zadan wtasnych.

11. Prowadzenie zadan z zakresu dziatalnosci gospodarcze;.

5. Informacja, czy w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6% - wskaznik nizszy.

6. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyijny,

b) zyciorys — curriculum vitae,

c) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

d) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé, (jezeli kandydat ma przyznang grupe
inwalidzka),

e) kopie dokumentdw potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy
potwierdzony swiadectwem pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,

f) oswiadczenie kandydata o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,



g) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz
o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z petni praw publicznych,

h) kopie innych dokumentéw (np. referencje).
7. Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 22.12.2020 r. o godz. 10.00
8. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Gminy Dabrowice po terminie nie beda rozpatrywane.

9. Do oferty moga by¢ dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje
z poprzednich miejsc pracy.

10. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Dabrowice, na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem:

”Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora ds. zamdwien publicznych i inwestycji”

na adres Urzad Gminy Dabrowice, 99-352 Dgbrowice, ul. Nowy Rynek 17 lub sktadaé osobiscie
na dzienniku podawczym Urzedu Gminy Dabrowice.

O spetnieniu wymogdw formalnych i o terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
beda informowani drogg elektroniczng na wskazany adres e-mailowy lub telefonicznie.

Informujemy, ze nie zwracamy nadestanych dokumentéw aplikacyjnych.

Wéjt Gminy zastrzega sobie prawo odwotania naboru, przedtuzenia sktadania ofert, zmiany terminu
i miejsca otwarcia ofert oraz nie wytonienia zadnego kandydata do zatrudnienia w przypadku nie spetnienia
przez nich oczekiwan pracodawcy.

Dabrowice, dnia 07.12.2020r.

Wajt Gminy Dabrowice

/-/ Dorota Dabrowska



