Dabrowice, dnia 11 kwietnia- 2019 roku

REGON 611015

Znak ZP.271.01.01.2019
Zapytanie ofertowe

Dla zaméwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty okre$lonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Zamawiajacy: Gminy Dabrowice
ul. Nowy Rynek 17
99-352 Dgbrowice
Tel/tax 24 252 25 83
NIP 775-24-06-079
e-mail: nieruchomosci@dabrowice.pl
zaprasza do zlozenia ofert na;

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym dla Gminy w Dabrowicach”

1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) ceny w niej podane majg byé wyrazone cyfrowo i stownie,

2) ma by¢ napisana w jezyku polskim. czytelng i trwatg technika,

3) ma obejmowac calodé¢ zamowienia.
2. Opis przedmiotu zaméwienia:
1) Przedmiotem zamowienia sa ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych. paczek pocztowych
oraz ewentualnych ich zwrotéw na rzecz Gminy Dgbrowice, ul. Nowy Rynek 17, 99-352
Dabrowice.

2) Przedmiotem zamowienia bedg przesylki pocztowe. Cena uslugi listowej
nierejestrowanej, poleconej i warto$ciowej uzalezniona bedzie glownie od dwoch
parametrow:

* kategoria czasu dor¢czenia (Ekonomiczna i Priorytetowa).
» format przesytek:

S — maksymalny wymiar koperty C5 do 500g.

M — maksymalny wymiar koperty C4 do 1000g,

L— ponad wymiar koperty C4, przy zalozeniu nieprzekroczenia wymiaréw okreslonych
w ustawie Prawo pocztowe - do 2000g.



¢)przyjmuje si¢ tolerancj¢ dla wszystkich wymiaréw +/-2 mm.

3) Przedmiotem zamowienia beda przesylki pocztowe listowe krajowe, przez ktore
rozumie si¢ przesylki listowe w nastepujacych rodzajach:

a) zwykle —przesytki nie rejestrowane, listowe nie bedace najszybszej kategorii,
b) zwykle-przesylki nie rejestrowane listowe najszybszej kategorii,

¢) polecone —przesytki rejestrowane, listowe, przemieszezane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone przesyltki rejestrowane, listowe, naj szybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru —przesylki przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

) polecone ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru —przesytki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang wartoscia —przesylki rejestrowane, za ktorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez Zamawiajacego.

4) Przedmiotem zamowienia beda takze wskazane przesylki  pocztowe krajowe
w stosunku, do ktorych podczas doreczania beda mialy zastosowanie przepisy
o dorgczeniach  dokumentu urzedowego okreslone w  kodeksie postepowania
administracyjnego lub w kodeksie postepowania cywilnego. ktorych doreczenie bedzie
musialo by¢ zrealizowane przez Wykonawce, zgodnie 7 postanowieniami ustawy z dnia
23 listopada 2012r. —~Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r.. poz.2188) oraz zgodnie z ustawa
z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r.. poz.
2096) oraz ustawa z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. 2018
poz. 1360). Dziela si¢ na:

a)krajowe przesyltki listowe rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru,

b)krajowe przesytki listowe rejestrowane za zwrotnym  potwierdzeniem odbioru
dorgezenia), przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru.

6) Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajacego nie
dorgezonych przesylek niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwoéci ich doreczenia, oraz
zwrotnych poswiadezen i potwierdzen odbioru przesylek pocztowych listowych i paczek
pocztowych zgodnie z wyceng mailowa.



Szacunkowy wykaz wyslanych listow w roku 2018:

Rozmiar S- 2585 szt.
Rozmiar L- 9 szt.
3. Wymagany termin realizacji umowy:
Do dnia 31maja 2021 roku
4. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie kierowal si¢
kryterium:
Cena — 60%
Termin platnosci za fakture — 40%
5. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1) wycene zgodnie z zapytaniem cenowym;:
2) zaparafowany wzOr umowy:;
3) od$wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu.
6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie cenowe;j:
W cene nalezy wliczyc:
1) wartos$¢ ustug w oparciu o przedmiot zamowienia,
2) obowiazujacy podatek VAT.
Ceny jednostkowe podane przez zleceniobioree za swiadezone ustugi jest obowiazujaca przez
okres waznos$ci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy
wybierze oferte odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom.
7. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej:
Oferte cenowg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19 kwietnia 2019roku do godziny 15.00
droga elektroniczng na adres e-mail nieruchomoscif@dabrowice.pl.
Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie zwrdcona
zleceniobiorcy nieotwarta.
7leceniobiorca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte przed
terminem uplywu jej sktadania.
8. Osobami uprawnionymi do kontaktéw ze zleceniobiorcami sa:
Sylwia Pacholczyk tel. 24 252 25 83
9. Informacje dotyczgce zawierania umowy:
W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty cenowej, wybrany
zleceniobiorca podpisze umowe w Urzedzie Gminy Dabrowice.
Zalaczniki:
1) Zalgcznik nr 1{ormularz ofertowy:
2) Zalgcznik nr 2 wzér umowy:
3) Zalacznik nr 3 oswiadezenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu.




Zalgcznik Nr 1

(miejscowosc, data)

(pieczatka oferenta)

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace: ,,Swiadczenie ustug pocztowych

w obrocie krajowym dla Gminy w Dgbrowicach”

Sktadamy ofertg nastgpujacej tresci:

1.
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Wykonanie zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym wg:

1) wartosc DO s O B s s S e zt (stownie zlotych:

2) wartosé UL R T — zl (stownie zlotych:

WarenkiphatnoSeis e aasmmmeverssos vivsm v R T e s
Oswiadczamy, ze;
1) zapoznalismy si¢ z projektem umowy

2) zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

Oferte niniejszg skladamy na ............ kolejno ponumerowanych stronach.

Zatacznikami do niniejszej oferty stanowigcymi integralng jej czes¢ sa:

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej)



Zalgcznik nr 2

Umowa nr......
zawarta w Dabrowicach wdniu ................ roku pomigdzy:

Gming Dabrowice z siedziba w Dabrowicach, ul. Nowy Rynek 17, 99-352 Dabrowice,
NIP 775-24-06-079, REGON 61 1015891reprezentowang przez:

Wajta Gminy — Dorote¢ Dgbrowska,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Jolanty Skowronskiej

zwang w dalszej tresci umowy ,,Zleceniodawea”, a

zwanym dalej ,,Zleceniobiorcy”,

reprezentowang przez:

tacznie dalej zwanych Stronami.
§1

Niniejszg umowe zawarto na postawie art. 4 pkt. 8 z dnia 29 stycznia 2004 roku- Prawo
ramowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 roku, poz. 1986 z p6zn. zm).

Przedmiot umowy

I. Zamawiajacy powierza a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi p.n. ..Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym dla Gminy w Dabrowicach™

2. Zamawiajgcy powierza, a wykonawca przyjmuje do wykonania realizacj¢ zadania
Swiadczenie ustug pocztowych W obrocie krajowym dla Gminy
w Dabrowicach, ul. Nowy Rynek 17. 99-352 Dagbrowice w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek oraz ich zwrotow., swiadczonych przez 5 dni
w tygodniu od poniedziatku do piatku, zgodnie z przepisami:
- ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r.. poz. 2188 z pdzn. zm.)
- rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie
warunkow  wykonywanych uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. 22013 1. poz. 5453)
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- art. 165 § 2 ustawy z dnia 17.11.1964 r. Kodeksu Postgpowania Cywilnego
(t. J« Dz. v.z:2018 £ poz. 1360z péin. zm.)
- rozporzgdzenia ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowe] w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz. U. 22003 r. Nr 183, poz. 1795 ze zm.)

§3
Sposob realizacji zamowienia
Nadanie przesytek listowych oraz przesylek nie bedacych przesytka listowg
przygotowanych do nadania zgodnie z obowigzujacymi przepisami okreslonymi
w § 2 umowy oraz dor¢eczenia przesylek Zamawiajgcemu, nastepuje w siedzibie
Zamawiajgcego tj. Urzad Gminy w Dabrowicach, ul. Nowy rynek 17, 99-352
Dabrowice, codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 10.00
doreczenie korespondencji Zamawiajgcemu oraz uruchomienie punktu odbioru przesylek
pocztowych w miejscowosci Dabrowice w dniach poniedzialek — wtorek w godz. 9.00-
15.00. piatek w godz. 14:00-20:00.
Przekazanie przesylek przez Zamawiajacego do nadania oraz dorgezenic przesylek
zwracanych do siedziby Zamawiajgcego nastepuje na zasadach okreslonych
w przepisach wymienionych w § 2 umowy.
Przyjecie przesylek do nadania przez Wykonawce oraz dorgezenie przesytek zwracanych
do siedziby Zamawiajacego bedzie kazdorazowo dokumentowane w ksigzce nadawczej.
Wzor ksiazki nadawcze] Zamawiajacy ustali z wykonawea.
W przypadku zgubienia przesytki w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona do
odbiorcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Odpowiedz na reklamacje
nalezy sklada¢ w formie pisemnej. w terminie nie dluzszym niz 30 dni od daty zgloszenia
reklamacji przez Zamawiajacego .
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci ancksu pod
rygorem niewaznosci.
§4
Obowigzki Stron
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
Przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego
rodzaju przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie.
Nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym,
Umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
okreslajac jednoczesnie rodzaj przesylki (zwykly, polecony, priorytet czy zwrotne
poswiadczenie odbiory) oraz pelna nazwe 1 adres zwrotny Zamawiajacego,
Umieszczenie na stronic adresowej przesytek nadawanych w  obrocie krajowym
W migjscu przeznaczonym na znak oplaty, napisu/nadrukw/ o treéci uzgodnionej
pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca,
W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych przekazanych do nadania przesytek.
Wykonawea wyjasnia je telefonicznie z Zamawiajgcym.
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a)

b)

Strony dopuszczaja mozliwos¢ przesunigeia nadania przesylek na dzien nastepny
w przypadku uzasadnionych zastrzezen do przekazanych do nadania przesylek
(nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnos¢, wpisow do dokumentow
nadawczych z wpisami na przesylkach. brak znakow oplaty) i braki mozliwosci ich
wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich przekazania do nadania.

§5
Termin realizacji umowy
Niniejsza umowa bedzie obowiazywa¢ od dnia 01.05.2019 1. - 31.05.2021 r.
W przypadku wygasniccia umowy lub jej rozwigzania. Strony zobowigzujg si¢ do
dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwroconych przesylek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby
réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych 7 takiego rozliczenia na podstawie
wystawionych przez wykonawcg faktur korygu gcych VAT.
§6
Wynagrodzenie Wykonawcey
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywista ilos¢ zrealizowanej ustugi, okreslong
na podstawie stawki jednostkowej i rzeczywistej ilogci wykonanych ustug. zgodnie ze
ztozona oferta.
Podstawa obliczana naleznosci jest suma oplat za przesytki faktycznie nadane przez
Zamawiajacego lub zwrécone do Zamawiajacego z powodu braku mozliwosci ich
dorgezenia — w miesiecznym okresie rozliczeniowym 1 potwicrdzona na podstawie
dokumentow nadawanych oraz oddawczych.
Za wykonanie ustugi Zamawiajacy zaplaci kwot¢ wedlug cen ustug pocztowych
$wiadczonych przez Wykonawee. Ceny uslug pocztowych s$wiadezonych przez
Wykonawce wynikaja z wyceny przeprowadzonej droga elektroniczng. Ustugi pocztowe
nic ujete w wykazie, bedg zlecane Wykonawey i rozliczane wedlug aktualnie
obowiazujacego cennika ustug pocztowych wykonawcy.

§7

Warunki platno$ci

Rozliczenia finansowe beda dokonywane w okresie miesigcznym od pierwszego do
ostatniego dnia miesiaca na podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych
sporzadzonej prze Wykonawcee.

Uiszczanie oplat za nadawanie przesylek bedzie dokonywana na podstawie faktury VAT
wystawionej w terminie 7 dni po okresie rozliczeniowym za przesyltki faktycznie nadane
lub zwrocone, bezgotowkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz:
Nadanie przesytek,

Odbidr przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcey po wyczerpaniu naleznosci ich
dorgczenia/ wydania odbiorcy. z uwzglednieniem czasu rozliczenia 1 regulowania
naleznosci.



3. - Zamawiajacy zaplaci naleznos$¢ wynikajaca z faktury VAT przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury VAT. Datg zaptaty
jest dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

4. W przypadku nieterminowego uiszczania naleznosci za przesytki Wykonawca bedzie
naliczat odsetki ustawowe. W przypadku zalegania z optatami Wykonawca uprawniony
jest do wstrzymania przyjmowania przesylek, do czasu uregulowania naleznosci.
Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o wykonaniu uprawnienia na pismie, wzywajac
Jednoczesnie do zaptaty w wyznaczonym terminie.

L]

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesylek
rejestrowanych lub priorytetowych. ktére beda stosowane przy oznakowaniu przesylek
listowych. Dopuszcza si¢ przekazanie Zamawiajacemu wzoru pieczeci zastepujacej ww.
oznaczenia.
§8

Odstapienie od umowy
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy:
- w warunkach okreslonych w art. 145 ustawy Prawo zamoOwien publicznych, kodeksie
cywilnym oraz ustawie prawo pocztowe

2. Wykonawcey przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajgcy nie
wywigzuje si¢ z obowiazku zaplaty zaakceptowanej faktury mimo dodatkowego wezwania
w terminie trzech miesiecy liczac od uplywu terminu na zaplate faktury okreslonego
w niniejszej umowie po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

3. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umow¢ z zachowaniem 1- miesiccznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesiaca kalendarzowego.

4. Odstapienie od umowy lub rozwiazanie umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia.

§9
Postanowienia koncowe

1. Strony zobowigzuja si¢ wzajemnie do zawiadamiania drugiej Strony o kazdorazowej
zmianie adresu wskazanego w niniejszej umowie. Dorgczenie pod adres wskazany przez
Stron¢, w przypadku odestania zwrotnego przez Wykonawcee przesytki wystanej na
podany adres uwaza si¢c za skuteczne z uplywem siodmego dnia. liczac od dnia
nastepujacego po dniu wystlania, jezeli przesytka nie zostala podjeta przez adresata, bez
wzgledu na przyczyne niepodjecia.

Adresy do dorgezen:

WYKONaWECY: o

Zamawiajgcego: Urzad Gminy Dgbrowice. ul. Nowy Rynek 17. 99-352 Dgbrowice
Kazda ze stron przyjmuje do siebie odpowiedzialnosé¢ za wszelkie negatywne skutki
wynikle z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnego adresu.

2. Spory w zwigzku z umowa beda rozstrzygane przez sad powszechny wihasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
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W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie stosowne przepisy

prawa polskiego, w szczegdlnosdei przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz

kodeksu cywilnego, prawo pocztowe.

4. Cesja wierzytelnosci wynikajaca z niniejszej umowy moze zostaé dokonana wylacznie za
zgoda Zamawiajgcego wyrazong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Umowa sporzadzona zostala w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych dwa

otrzymuje Zamawiajacy a jeden egzemplarz Wykonaweca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalgeznik Nr 3

(pieczec Wykonawcey)

OSWIADCZENIE

| o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu

Sktadajgc oferte w postepowaniu w trybie zaproszenia do ztozenia oferty na wykonanie zadania:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym dla Gminy w Dabrowicach”
oswiadczamy ze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

S

posiadamy wiedze i doswiadczenie,

J

dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

4. spetniamy warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej. niezbednej do
wykonania zamowienia.

Podpis 1 pieczec:
|
|

(miejsce, data ) (podpis i pieczqtka
uprawniony przedstawiciel Wykonawey)



