WOJT GMINY DABROWICE
99-352 Dabrowice, ul. Nowy Rynek 17
woj. tédzkie
2] Y 95 5R
tel. 24 252 25 91, fax 24 252 25 87 Zarzadzenie Nr 04/2020
Wéjta Gminy Dabrowice

z dnia 07 stycznia 2020 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej przygotowujacej i przeprowadzajacej postgpowanie
o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zarzadzenie z dnia 07 stycznia 2020 nr 04/2020 w sprawie powotania Komisji Przetargowej przygotowujace;j
i przeprowadzajacej postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwa:
wDostawa i montaz instalacji odnawialnych Zrodet energii w Gminie Dgbrowice”
a.i.1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa i montaz instalacji solarnych, fotowoltaicznych,
kotlow na biomasg¢ na terenie gminy Dabrowice.

Na podstawie art. podstawie art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieni publicznych (4.
Dz.U. 22019 r. poz. 1843).

Dla wartosci zam6wienia ponizej kwot okreslonych w przepisach art. 11 ust. 8 ustawy Pzp zarzadza sie, co
nastepuje:

1 Powoluje sie Komisje Przetargows w sktadzie:

1) Przewodniczgca: Sylwia Pacholczyk

2) Z-ca Przewodniczgcej: Dominika Krzeminska

3) Sekretarz: Monika Karpierz

4) Cztonek Komisji: Patrycja Debicka

5) Cztonek Komisji: Michat Binkowski

2 Do zadan Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w tym:

1) dokonanie oceny, czy oferenci spetniajg wymagane warunki,
2) wnioskowanie dg kierownika jednostki o .wykluczenie lub odrzucegie oferty,
3) ocena ofert,

4) przygotowanie kierownikowi jednostki zamawiajacego propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej badz wystgpienie o uniewaznienie postepowania

5) sporzadzenie protokotu i przedtozenie go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki
zamawiajacego,

3 Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowigcym zatgcznik do
niniejszej decyzji.

4 Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.

Komisja zakonczy prace z dniem podpisania umowy.




Zamawiajacy zapewni niezb¢dna obstuge prac Komisji.

Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii ekspertéw w koniecznych
przypadkach.

Ogtoszenie wynikéw postepowania przetargowego nastapi po ich zatwierdzenie przez Komisje
jednostki zamawiajacej.
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Regulamin pracy Komisji Przetargowej

Komisja Przetargowa dziata w oparciu o Zarzadzenie Nr 04/2020 Wéjta Gminy Dabrowice z dnia 04 stycznia
2020 roku

Niniejszy regulamin okresla tryb pracy Komisji Przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pod nazwa:

»Dostawa i montaz instalacji odnawialnych 7rodet energii w Gminie Dgbrowice”

1 Komisja rozpocznie dziatalnos¢ z dniem powotania.

Komisja zakorczy dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.

2 1) Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

2) Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji.

3) Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postepowaniu bedzie wymagato

wiadomosci specjalnych kierownik jednostki — na wniosek przewodniczgcego komisji, moze
zaciggnac opinii biegtych (rzeczoznawcéw)

3 Do zadan Komisji nalezy: przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w tym udzielanie wyjasnieri dotyczgcych tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia; otwarcie ofert; dokonanie oceny, czy oferenci spetniajg wymagane
warunki- wnioskowanie do kierownika jednostki o wykluczenie projektu odpowiedzi na protest;
przygotowanie kierownikowi jednostki zamawiajacego propozycji wyboru oferty najkorzystniej
badz wystgpienie o uniewaznienie postepowania.

4 Kierownik jednostki stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

Na polecenie Kierownika jednostki komisja powtarza uniewazniong czynno$é — podjeta
z naruszeniem prawa

5 Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie powierza sie
komisji w zamierzonym skfadzie, jezeli kierownik jednostki odméwi zatwierdzenia propozycji
komisji i uniewazni postepowanie

6 Otwarcie ofert.

Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia. Przewodniczacy ogtosi nazwy oferentéw, ktérych oferty zostaty uznane
za niewazne z powodu wzniesienia po terminie lub nie wniesienia wymaganego wadium.

Komisja zwraci nieotwarte oferty tym oferentom, ktérzy: nie wniesli w wyznaczonym terminie




i wysokosci wymaganego wadium, wycofali swoje oferty w sposéb zgodny z ustaleniami SIWZ,
ztozyli oferty po terminie, ztozyli oferty bez zaproszenia.

Przed otwarciem ofert, przewodniczacy sprawdzi i okaze obecnym stan ztozonych ofert, oraz
ogtosi, ktore oferty zostaly ztozone w terminie. Nastepnie po otwarciu kazdej z ofert,
przewodniczacy ogtosi:

- wycofanie ofert
- wysokos¢ kwoty jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia
- nazwe i adres oferenta,

- informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji,
warunkow ptatnosci,

- liczbe kolejnych, ponumerowanych stron, na ktorych ztozona zostata oferta.

Ocena ofert.

W trakcie oceny ofert komisja sprawdzi, czy oferty spetniajg wymagane warunki, czy zostaty
podpisane przez uprawnionego przedstawiciela oraz czy zostaly sporzadzone zgodnie
z wymogami okreslonymi w SIWZ.

Komisja dokona oceny punktowej ofert, ktdre nie zostaty wykluczone ani odrzucone.
Ocena punktowa odbedzie sie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji.

W przypadku wzniesienia protestu, komisja zawiesi postepowanie do czasu rozpatrzenia
protestu.

Dziatalnos¢ komisji odnotowana zostanie na obowigzujgcych przy postepowaniu drukach
zatgczonych do protokotu.

Komisja sporzadzi protokdt z postepowania i przediozy go do zatwierdzenia kierownikowi
jednostki.

Komisja dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ztozonych waznych ofert,
w przypadku uchylania sie od podpisania umowy przez oferenta, ktory ztozyt najkorzystniejsza
oferte.
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Dorota DeBrowska

podpis kierownika jednostki




